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OlfMrentaa E'-" POur acc6der au 
re!ey6 de solde 

1. cces a la plateforme 
POli' aooiMier à la plalebme.l y a deux (02) opiJons. 

~ J.U../bliJJ»>. : 
1 suffit d'aller sur le site web www.tresorbenm bj et de 
dlquer sur le liai ''Portail Fi<:tle de Paie" situé a droite 
comma l'~ le sdlèma ci-3fl(ès : 

,_ 
~ Ume QpUoo : Depuis un navigateur web 

(Google Chrome, Moz1lla Firefox. etc) 
Dans la barre d'adresse de votre navigateur web, 
tapl'r directement l'une des adresses suivantes: 
· bulletmpate.tresorbemn.bJ 
• "~" bulletmra•e tresorbcmn hJ 
• ww" l>ullctmrate finances bJ 80111/ll'gtn 

2 lnscnption sur la plateforme 

C'est 11 première étape pour rutilisation de la plaleforme. 
Ele C011$1ste • s'enregis~er avec des tnlormalions 
pet$011neles qui seront vérilièes sur le seM!IK de la paie 
des agents de l'Etal n faudra donc saisir les données 
rèeles llllndMdueles. Pour ce tue : 
<-lanoer la platefoone et sur la page de œnnexion qui 

se pr6senle, ciquef sur le bouton "S'ENREGISTRER• 
CXII'Illne indiqué sur le schéma suivant 
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CONNI!XION [ S "ENRtaaiJlRÉR - - -
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~ ~,. ...flJJ:IH. : Saisir des Informations de 
base comme ind•qué sur l'écran a -après et 
cliquer sur le bouton "SUIVANT'. JI convient 
de noter que vous devez rcnse1gner vos 
mfonnations correctes, smon vous ne 
serez pas en mesure de passer à la phase 
SUIVante. 
NB : Les champs portant le caractère (' ) 
sont obligatoirement~ rense1gnc1: 

• "r•o•••~...,.. • ..,., .-.... Au••••• 
M••n • -..••• 
• ~•r•• Yo-t r• ..._trt~u•• 
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~2ème phuse : Sa•~ir leo; aulrr~ information~ 
telles que numéro de téléphone, adresse email 
atns1 que les autres mformations pUIS cliquer 
sur le bouton "ENREGISTRER~ 

N.B: Rappelons que le oon1act téléphonique el rema~ 
doivent être fonctionnels pour recevoir un rode de 
skurrtê à tense19ner à chaque connexion. 
Si klut se passe bien, un message de confirmation 
vous sen1 envoyè puis vous pourfiiZ aler sur 1 écran de 
connex1011 pour accéder â votre espace. En cas d'erreur, 
reprendre la saisie au rweau ou l'erreur a èté signalée 
PUIS oontinuel'. 

:> . Connexion à la plateforme 
Pour se connec1er, saisir son matncule et son mot de 
passe (celui défini lofs de l'inscnption) puts valider 
au clavier ou cltquer sur le bouton "CONNEXION" 
comme St.M' rèaan suivanl . 

---- - - ----- --------- -

Après av01r cliqué sur le bouton "CONNEXION", 
un code vous est envoyé sur votre numéro de 
tèlèphone ainsi qu'à votre adresse ematl. Bien 
voulo1r sllisir ce code sur 111 p~~ge suiv11nte pu1s 
cliquer sur le bouton "VIILIDER"cornme l'Indique 
l'écran suivant : ·-·-··--·--- · -

-~ .. --
Ensurte s'affiche la page d accueil a-après sur 
laquene figure à gauche un peti1 menu des 
fooc1tonnalltès dtspontbles sur la plateforme et au 
mtlleu la ltste des 6 demters bulletms de paie, le 
t• dtsponible sur cene plateforme étant celui de 
Seotembre 2017. 
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4 Consultation des bulletms 

Une fois connecté au syst~me . 

•:· aller sur le menu et sélectionner roptJon "Uste 
Bulletins" qui vous affichera la hslll des six (06) 
demters b!Aiebns triés par échéances croissantes : 

•:0 cliquer sur " Visualiser" sur la hgne de réchéance 
souhaitée : 
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un petit écran apparalt YOUS demandant un mot 
de passe avant l'ouverture du fichier, inscrire 
votre matncule puis vâldef et YOUS verrez 
affiché votre bulebn que YOUS pouvez imprimer 
avec le bouton "Imprimer" en haut sur le 
même écran 
au cas où vous désirez avoir une oopie du 
bullehn. cliquer sur ''nlhharg~r" sur la 
I!Qne correspondant à rèchèance souhaitée et 
enregistrer le fichier sur votre poste de travail 
ou votre smartphone. 
5. Recherche d'un lleUn 

le fois connect~ au syst~me : 

aler sur le menu et sélecbol•ter foption 
"Rechercher Bullelln" q11 vous allichera une 
peille fenêtre • 

et •..,-- · " • t:a 11 a • 1 
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précisez féchéance de début et cele de in de 
la période dont vous souhallez les b\AietJns pues 
ciquer sur "Rechercher"; 

~-.... .................. ...... ............ 

- El 
~ ensurta la ki te appar&~t contenant les bulellns r6pondant 

u cnt!fes de recherche. 
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6. Autorisation d'une institution 
f.nanciere . 

Lorsqu'un agent désn"l! souscnre à un prêt auprès 
d'une msmution fmanc1ère de la pince qui lu1 
réclame sa fiche de pale pour consm:uer son dosslu 
l'mtéressé peut depu1s la plateforme autonse; 
cette institution qu1 pourra se connecter à la même 
plateforme et récupérer directement la fiche de 
pa1e de l'agtnL Pour ce U.1re, une foiS connecté au 
syst~me. 

~ aller ~ur le mtnu el sélernonnrr l'otJIIoo 
~Autorlwr lnstltuUon" qu1 vous affichera la 
hste des autorisations ttTectu~es par l'agent. Par 
dêfaut, cette hstt est vierge. 
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<· d!quer ensuite sur ':4joulcr" qu1 ouvre la fen6tre 

d'enregis.-ement de rautonsabOn 

~ s&dlonner rnsblubOn conœmèe. reiiSeiiJilel les 
pénodes de début et de fin de 1 autonsabOn puos cliquer 
sur le boulon "Enrrglstru" Après 1 er..eg.strement 
la liste des auiOOSaiiOnS s·allctle avec les nlonnaiJOOS 
QJe nous venons de sauvegauler 

7 MOdlfteatron dCSinf.-mations 
personnelles d 'inscription 

Lorsque 1 agent a rmtenllon de change~ ses informabons 
personneles (numëro de téléphone. en~a~t. ou mot de 
passe, un pelll menu est prèvu pour ces lâches Pour ce 
féllle, cloquer 5ur le petA bouton srtué à c6te de son nom 
(œmme Indiqué sur la figure survante), QUI h.u OtMe les 
op1lon5 posSibles~ 

.. c o • ......_,_,.. 

oOo Pour modifier les inloonabons. ciqutW SUl l'optiOn 
"Profil" du petit menu a-dessous et une feoêtre 
s'OIMll surlaquele vous pouvez modlfief sort remal 
ou le numéro de tèlèphone et resSIISif voire mot de 
passe pour confimler que c'est bren vous avant de 
diqllef sur le bouton "Ttfod/fler" an bas. 

1 - --- ---- --

!ül : Il c .. vtent de soullper ki qae 
seulsl'emalletleaumft-odet~l~heae 
sont mocllftables. 

~ Pour rroocifitr le mol de passe, dlquer sur rOI*OO 
"Mot de passe• ~ peCit menu el une tenere 
s'OtMe sur laquelle vous pouvez sai5l" VOire mot de 
passe aduel. le nouveau puis c:or00neJ le IIOUWIU 
avant de ciquer sur le boulon • 6nrYf1lstrrr' en 
bas. 

ltB : S'assurer que le nouveau mot de 
pa55e est bien saisi dans les 2 champs 
de modification. 

· R. ,La déconnexion de la · · 
Olateforme 

Pour se d6connecter de la plaleforme. il sulit de dJquer 
sur le bouton de menu ~16 au polit prècêdent puiS 
de sélectionner ropiiOn "Dkonnmo•·· 
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